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Guia introductoria para la modificacion de precalificacion de proveedores
de bienes, suministros y servicios, obras y firmas consultoras

El Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- en observancia a lo
establecido en el articulo 15 del Acuerdo Gubernativo 170-2018, pone a disposicion

la solicitud de modificacion, solicitud en la cual se realiza una reevaluacion de una
precalificaciéon vigente debido al cambio de uno o varios aspectos que la conforman.

La presente guia tiene por objeto orientar en el proceso de modificacion de
precalificacion.

Paso 1: Ingresar al portal del RGAE www.rgae.gob.gt

ERGAE

de WG~ Oparscensstagmies Arcess MamdsAwes - Mwcolegl DswsAblenss - Comicmnes Q

es del Estado

Registro General de Adquisiciony

,
Sumate anuestras capacitaciones, ingresandoa:
. capacitacionesrgae@minfin.gob.gt

¢ Qué tipo de proveedor eres?

Persona Individual Persona Juridica

Personal Consultor Comerciante Sociedad Asociacion, Sociedad
Temporal Individual Individual Fundacién Extranjera
oo - y ONG ~

Paso 2: Dar clic en el botdn: Ingresar al Sistema

Registro General de Adquisiciones del Estado

@RGAE

G A I, BN e O

’
& Activar Usuario 4 Sumate anuestras capacitaciones, ingresandoa:
s =i B > capacitacionesrgae@minfin.gob.gt

¢ Qué tipo de proveedor eres?

Persona Individual Persona Juridica

Personal Consultor Comerciante Sociedad Asociacion, Sociedad
Temporal Individual Individual Fundacién Extranjera
Tacnico o Profesional] y ONG ™
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Paso 3: Ingresar el Usuario

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseiia:

E& Olvidé mi contrasefia

Paso 4: Ingresar Confrasena

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseﬁa: e

Em Olvidé mi contrasera

Paso 5: Clic en Ingresar

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseﬁa: sesesnens

‘ EE‘ Olvidé mi contrasena

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.
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Paso 6: Seleccione en el Sistema del RGAE

Paso 7: El sistema direcciona al escritorio principal y deberd dar clic en *Mis
Solicitudes” para crear una nueva solicitud.

(mRGAE a4
@ Inicio

Proveedor

1 564 Q =

Mis solicitudes Eventos Ofertados Contratos Suscritos

Paso 8: Dar clic en nueva solicitud.

Consuffores ~
Solicitudes

Mis solicitudes

Nueva soficitud

Paso 9: El sistema le mostrard los tipos de solicitudes, para lo cual deberd
seleccionar la solicitud de "Modificacion” segin corresponda a su tipo de
proveedor:

Modificacion

Modificacion de Proveedores
de Bienes y Servicios

Solicitud de Modificacion de
Firmas Consultoras

Modificacion de Proveedores
de Obras
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Paso 10: Luego de seleccionar el botédn aceptar, el sistema le mostrard la
gestion creada para que sea editada; deberd ingresar a la gestion para
realizar las modificaciones que desee, cada seccion se mostrard habilitada
para modificar, segun lo desee el proveedor.

Ingreso a gestion Fecha Creacion ID Gestion de Pago Estado Accién

MOBS201937867 roveedores de Bienes y Servicios 23/07/2019 Presentacion de la solicitud n

Paso 11: En la seccidon de balance general, los campos se encuentran
habilitados para su modificacion, si realiza modificacion en alguno de los
campos deberd cargar los archivos correspondientes a la declaracion del ISR
anual legalizado, balance general o estados de situacion financiera
certificados por contador o auditor, respectivamente.

Modificacion de Proveedores de Bienes y Servicios ID: MOBS201937867 | £ Procentaciin do i sohesue |

Balance General

Activo Pasivo

Activo Circulante Pasivo

Activo Fijo Utilidad del Periodo

Q12300

wwwwwwwwww

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.
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Paso 12: Podrd modificar la seccion de linea de crédito, agregando nuevos
registros.

Lineas de Crédito (Opcional)

Paso 13: En la seccion de experiencia podrd actualizar los registros que se
muestran en color celeste, debe tomar en cuenta que por cada especialidad
que asocie esta genera un arancel que deberd cancelar al momento de
completar su solicitud.

Acreditamento de Experiencia

Monto Finiquito Accion

Q123,456.00 ) n

No Contrato Tipo de Entidad Fecha de Contrato Fecha Inicio Fecha Final

123 Entidad Privada minfin 070612018 0810612018 13122018

Paso 14: Para actualizar un contrato preexistente, debe dar click en el botén
editar, lo cual le mostrard una nueva ventana:

Acreditamento de Experiencia

Fecha Final Monto Finiquito Accién

Q.123,456.00 y n

No Contrato Tipo de Entidad Empresafinstitucion Fecha de Contrato Fecha Inicio

123 Entidad Privada minfin 0710622018 08/0612018 131212018

Actualizar Experiencia

*No. contrato

64565

*Fecha contrato

01/05/2020

“Especialidad
Cédigo

331

*Empresallnstitucion
KALLAS
*Fecha inicio

01/05/2020

Especialidad(es)

*Fecha fin

13/05/2020

--Seleccione Especialidad--

Nombre especialidad

Reparacién de productos elaborados de metal

*Monto contrate

Q3,132,154

*Finiquito/acta de recepcién (formato P...

== 00
Y -

Accion

Cancelar

Puede asociar mds de una especialidad siempre y cuando las mismas se
encuentren acreditadas con el contrato seleccionado.
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Paso 15: Puede acreditar nuevas especialidades con nuevos contratos que
no hayan sido previamente ingresados durante su precalificacion inicial; dar
click en el boton agregar.

Acreditamento de Exper

Agregar Experiencia

Coniralos con el Estado | Contalos con Entidades Privadas
® Regilrados en Cantraloria General de Cuentas NO regifrados en Confraloria General de Cuentas

No. Fecha Fecha
contrato  Empresa |/ Institucién contrato  inicio Fecha fin contrate

52018 DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA 26/07/2016 161082016 31/122016 Q54540390
INFORMAGION /0 DIREGCION DE
INFORMATICA DEL MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

GA32017-  INSTITUTO NACIONAL DE CIENGIAS 16012017 01012017 31122017 .360,000.00
A FORENSES DE GUATEMALA -INACIF-
202017 MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS 270012017 01022017 311212017 (182396050

NATURALES MARN-
SAT.GRN-  COORDINACION REGIONAL 22022017 15032017 140042018 Q29957124
032017 NORORIENTE Y0 GERENCIA REGIONAL

DE NORORIENTE

USAG/ECIE  UNIDAD EJECUTORA USAC/ECIE 30032017 31032017 28042017  Q.409.211.00
No. 04—

El sistema le mostrard el listado de los contratos con el Estado registrados en
Contraloria General de Cuentas, para lo cual puede seleccionar los que
desee registrar.

Paso 16: Luego de agregar contfratos que se encuentran en el listado de
registro de Contraloria, debe editar dicho registro para completarla carga
del documento correspondiente y asociar la especialidad o especialidades
correspondientes.

\po de Entdad Empresatmstiucion Fecha de Contrato echa i Fecha Fina [ [e— Accién
Estao INSTITUTO TECNICO DE CAPACITAGION Y PRODUCTIVIDAD INTECAP ezt 2606201 1emase 1'«~""“f

Actualizar Experiencia

*No. contrato “Empresa/institucion

52018 DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION /O DIRECCICN DE INFORMATICA DEL MINISTERIC
“Fecha contrato “Fecha inicio “Fecha fin “Monto contrato ~ Elpiqustersteds [ecepcion (formato P. .
2610772016 161082016 311212016 Q5454039

Especialidad(es)
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Paso 17: Los contratos con el Estado que no se muestren en el listado de
Conftraloria General de Cuentas, podrd ingresarlos de forma manual,
completando todos los campos y la carga del archivo correspondiente, para
lo cual deberd asociar al menos una especialidad o las que correspondan.

Agregar Experiencia

Contratos con el Estado  Contatos con Entidades Privadas

Regitrados en Contraloria General de Cuentas

*No, contrato *Empresafinstituci

Fecha contraty Fecha inicio Fecha fi Monfo contrato  *Finiquito/acta de recepeién (formato P...
Especialidad(es)
“Especialicad ~Seleccions Especialidad-- v oa
Codigo Nombre especialidad Accion

Can

Paso 18: En la pestana “contratos con entidades privadas” podrd registrar
aqguellos contratos que se hayan realizado con lo privado. Todos los campos
son obligatorios y deberd cargar el archivo correspondiente y asociar al
menos una especialidad o las que correspondan.

Agregar Experiencia

Coniratos con el Estado ~ Contatos con Enfidades Privadas
*No. contrato *Empresa/institucion
*Fecha contrato *Fecha inicio *Fecha fin *Monto contrato *Finiquito/acta de recepcicn (formato P...

Cargar Archivo
Especialidad(es)
aie
Cédigo Nombre especialidad Accién
Cancelar

Paso 19: En la seccion de registro de instalaciones los campos se mostrardn
habilitados para su modificacion, si no se considera necesario realizar
modificacién alguna los registros existentes se mantienen.

Registro de instalaciones

“Inmueble “Finca “Folio “Libro “Libro / Depto.
Propio 12345 1234 1234 guatemala

“Documento de propiedad o contrato de arrendamiento

e [« |
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Paso 20: Luego de finalizar y completar las modificaciones de la
precalificacion correspondiente, dar clic en realizar pago, el sistema mostrard
el detalle del pago de su solicitud incluyendo el arancel de Ias nuevas
especialidades acreditadas dentro de la seccidn de “Acreditamiento de

experiencia”.

A Codigo Descripcion Monta
Favor Conﬁrme que Cada una de 201037840  Modificacidn de Froveedores de Bienes y Sarvicies Q150.00
las especialidades que se 1 Demolisonss Qs00
muest’an en e’ deta”e de pago 1410 Fabricacion de prendas de vestir Q80.00
de su solicitud tengan la 4210 Mures de contensisn 080,00
acreditacion de experiencia 4207 Perforaciones 080.00
correspondiente; de no contar 4213 Pistas pars seropusrics 080,00
con el respaldo adecuado dichas 4203 Silos 30.00
especialidades no podrdn ser 4204 Urbanationes 230,00
Concedidas en su Constancia 4215 Vias fémeas y de metro Q8000
respecﬁva. Total a pagar: QE30.00

Caneelar

Paso 21: Debe cargar la declaracion jurada que pone a disposicion el RGAE,
respecto al articulo 80 de la LCE, asi como el DPI legalizado.

rada y DPI legalizada del Proveedor

Paso 22. Completar con la informaciéon del inmueble en donde se llevan a
cabo las operaciones comerciales, si el mismo es por arrendamiento debe
cargar contrato de arrendamiento vigente al momento de realizar la gestion, o
bien, si el inmueble es propio, debe adjuntar testimonio de la escritura
publica de compraventa con certfificacion del Registro de la Propiedad. En el
caso de contar con derecho de posesion debe cargar el testimonio de
escritura pUblica que acredite dichos derechos.

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.
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Registro de instalaciones

Nota: Para el caso de los proveedores que realicen modificacion de precalificacion de
proveedores de obras y servicios relacionados con las obras publicas, el
formulario contiene todas las secciones anteriores y una seccién adicional
“Informacion de proyectos en ejecucion de los Ultimos 3 anos (anteriores al

actual)”.

Paso 23. En esta seccion se debe consignar la informacion, constancia de que el
proyecto sigue en ejecucion (la constancia no puede ser mayor a 30 dias) e
informacién y documento de la Ultima factura emitida.

No. Contrato Tipo Entidad Empresallnstitucion Fecha Contrato

Informacién de Proyectos en Ejecucién de los ultimos 3 afios (anteriores al actual)
Para a stado pued ar la py

el Estado” en el boton Agregar Proyecto

ancia de Ejecucion

Paso 24. Al seleccionar “imprimir boleta”, se desplegard en una nueva ventana

la boleta de pago:

COBIERNO
CGUATEMALA

@RGAE

202088598
2020101354

DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre o razén social

0. 320 - GUATEMALA

escripcion
Especialidades: CERO (0)Q. 0.00
Total a pagar Q 5000

Instrucciones
1. Imprima of presente d
2. Efectie pago en v
Revise el estado 1 la bandeja de entrada del sistema para descargar su constanci

Ia podrd también recibir via correo electrénico, registrado en o RTU
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« La solicitud se considera recibida por el RGAE, hasta el momento que se
realiza el pago en el banco por parte del usuario.

+ Pasados cinco (5) dias de emitida la boleta de pago perdera validez, y
sera necesario realizar nuevamente el registro.

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.



