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Guia introductoria para precalificacion

Objetivo

El Registro General de Adquisiciones del Estado en observancia a lo
establecido en el articulo 71 de la Ley de Contrataciones del Estado, tiene por
objeto inscribir a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras,
para ser habilitados como proveedores del Estado.

La presente guia tiene por objeto orientar en el proceso de precalificacion.

Paso 1: Ingresar al portal del RGAE www.rgae.gob.gt

Registro General de Adquisiciones del Estado

®RGAE

de RGAE - OpersconesReghtrs  Arancees  Mesade Ayide < Marcolegal  Dotos Abertos +  Comtbctanos Q

’
Sumate a nuestras capacitaciones, Il\{:!'\'.‘SJHdO a:

capacitacionesrgae@r

8 ingresar al Sistema

¢ Qué tipo de proveedor eres?

Persona Individual Persona Juridica

Personal Consultor Comerciante Sociedad Asociacion, Sociedad
Te Individual Individual Fundacién Extranjera
: y ONG 1

Paso 2: Dar clic en el boton: Ingresar al Sistema

WRGAE

de RGAE - OpersconesReghtrs  Arancees  Mesade Ayide < Marcolegal  Dotos Abertos +  Comtbctanos Q

Registro General de Adquisiciones del Estado

’
4 Sumate anuestras capacitaciones, ingresandoa:

: capacitacionesrgae@minfin.gob.gt

¢ Qué tipo de proveedor eres?

Persona Individual Persona Juridica

Personal Consultor Comerciante Sociedad Asociacion, Sociedad
Temporal Individual Individual Fundacién Extranjera
o y ONG ~
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Paso 3: Ingresar el Usuario

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseiia:

E& Olvidé mi contrasefia

Paso 4: Ingresar Confrasena

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseﬁa: e

Em Olvidé mi contrasera

Paso 5: Clic en Ingresar

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseﬁa: sesesnens

‘ EE‘ Olvidé mi contrasena

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.
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Paso 6: Seleccione en el Sistema del RGAE

Paso 7: El sistema direcciona al escritorio principal y deberd dar clic en *Mis
Solicitudes” para crear una nueva solicitud.

Paso 8: Dar clic en nueva solicitud.

Solictudes

Mis solicitudes

Paso 9: El sistema le mostrard los tipos de solicitudes, para lo cual deberd
seleccionar la solicitud de “Precalificacion” segun corresponda a su tipo de
proveedor:

Precalificacion

[ Precalificacion firmas
conzultoras

[ Precalificacion
provesedores de bienes,
suministros y senvicios

[ Precalificacion
proveedores de servicios de
obra y servicios
relacionados con las obras
publicas
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Paso 10: Luego de seleccionar el botdn aceptar, el sistema le mostrard la
gestion creada para que sea editada; deberd ingresar a la gestion para realizar
las modificaciones que desee, cada seccidon se mostrard habilitada para
modificar, segun lo desee el proveedor.

Ingreso a gestion Tipo Solicitud Fecha Creacion ID Gestion de Pago Estado Accién

MOBS201937867 6n de Provee s de Bienes y Servicios

23/07/2019 Presentacion de la solicitud n

Paso 11: Completarlos campos de acuerdo al balance general del ano inmediato
anterior. Debe cargar dentro de un mismo archivo la declaracion anual del ISR
legalizada por notario y los estados de situaciéon financiera o balance general
certificados por contador o auditor.

Precalificacion proveedores de servicios de obra y servicios relacionados con las obras publicas ID: PREO202072590

Activo Pasivo

Activo Circulante

Activo Fijo Utilidad del Periodo

Capital
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Paso 12: Esta seccion es opcional. En esta seccion adjuntar un documento
(constancia y resolucion) extendido Unicamente por una entidad bancaria
nacional en donde se haga constar que la empresa posee un monto de libre
disponibilidad, seleccionando la opcion “Agregar linea de crédito”. La fecha
de emision de la constancia no debe ser mayor a 30 dias.

Lineas de Crédito (Opcional)

*Lineas de crédito* (Opcional, Constancias no mayores a un mes, lo cual permitira incrementar su disponibiidad finaciera). Expresado en Quetzales.

Banco Monto autorizado Fecha Constancia Accién

Paso 13: En esta seccidn debe cargar una a una su experiencia, para esto
debe seleccionar el boton *Agregar”, el sistema le mostrard el listado de los
contratos con el Estado registrados en Contraloria General de Cuentas, para
lo cual puede seleccionar los que desee registrar.

Acreditamento de Experiencia
E
Agregar Experiencia
Contratos con ¢l Estado = Contratos con Entidades Privadas
® Regisirados en Contraloria General de Cuentas (O NO registrades en Contraloria General de Cuentas
No. Fecha Fecha Monto Seleccionar
contrato Empresa | Institucion contrato inicio Fecha fin contrato a
GE-AL-28-  INSTITUTO TECNICO DE CAPACITACION Y 11/06/2019  26/06/2019 18/1172019 Q629,930 00 a
2018 PRODUCTIVIDAD INTECAR
Ca

Luego de agregar contratos que se encuentran en el listado de registro de
Confraloria, debe editar dicho registro para completar la carga del documento
correspondiente y asociar la especialidad o especialidades correspondientes,
seleccionando el botén *Actualizar”.

Acreditamento de Experiencia

Fechs d¢ Contrato Fecha inicio Fecha Finsl Monta

Aceibn

CION Y PRODUCTIVIDAD INTECAP Tmezte 261062019 11201 Q62993000
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Actualizar Experiencia

*No. contrato *Empresalinstitucion

GE-AL-28-2019
*Fecha inicio

*Fecha contrato *Fecha fin

11/06/2018 26/06/2019 1811172019

Especialidad(es)

Cadige Nombre especialidad

INSTITUTOQ TECNICO DE CAPACITACION Y PRODUCTIVIDAD INTECAP

*Finiquito/acta de recepcion (formato P...

*Monta contrato

Q629,930

Cancelar

Los contratos con el Estado que no se muestren en el listado de Contraloria
General de Cuentas, podrd ingresarlos de forma manual, completando todos
los campos y la carga del archivo correspondiente, para lo cual deberd
asociar al menos una especialidad o las que correspondan.

Agregar Experiencia

Contratos con el Estado ~ Contratos con Entidades Privadas
O Registrados en Contraloria General de Cuentas
*No. contrato  Doc. contractual
|

*Fecha contrato *Fecha inicio *Fecha fin

Especialidad(es)

Cédigo Nombre especialidad

*Empresa/institucién

I ® NO registrados en Contraloria General de Cuentas I

*Finiquitoiacta de recepcion (formato P...

*Monto contrato

Accién

‘Cancelar

En la pestana “contratos con enfidades privadas” podrd registrar aquellos
contfratos que se hayan realizado con lo privado. Todos 1os campos son
obligatorios y deberd cargar el archivo correspondiente y asociar al menos
una especialidad o las que correspondan.

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.
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Agregar Experiencia

Cantratos con &l Estadl

Cantratos con Entidades Privadas

“*No. contrato / Doc.

*Fecha contrato

Especialidad(es)

“Fecha inicio

*Fecha fin

Cédigo

Nombre especialidad

“Monto contrato

*Finiquito/acta de recepcion (formato P...

Cargar Archive

Asociar

Paso 14: Completar con la informacién del inmueble en donde se llevan a cabo las
operaciones comerciales, en el caso de ser por arrendamiento debe cargar el
confrato de arrendamiento vigente al momento del registro, o bien, si el inmueble es
propiedad del proveedor, debe adjuntar testimonio de la escritura publica de
compraventa o certificaciéon del Registro de la Propiedad. En el caso de contar con
derecho de posesion debe cargar el testimonio de escritura publica que acredite

dichos derechos.

Paso 15: Debe cargar la declaracion jurada que pone a disposicion el RGAE,
respecto al articulo 80 de la LCE, asi como el DPI legalizado.

Paso 16: Luego de finalizar y completar el formulario de la precalificacion
correspondiente, dar clic en realizar pago, el sistema mostrard el detalle
del pago de su solicitud incluyendo el arancel de las nuevas especialidades
acreditadas dentro de la seccidn de “Acreditamiento de experiencia”.
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€Regresar ‘@'
¥
A Cadigo Descripcion Monto
Favor confirme que cada una de | presrese  Wednemein e Frovesdorss ge Benee y Servicias 215000
las especialidades que se 4311 Demolicionss 080.00
muestran en el detalle de pago 410 Fabrieacién d prendas de vestr 080.00
de su solicitud tengcm la 4218 Muras de cantencién Q80.00
acreditacién de experiencia 4207 Perforaciones 060.00
correspondiente; de no contar 4213 Pistas para asropuntos 080.00
con el respaldo adecuado dichas 4203 Sibos 060,60
especialidades no podrdn ser e :
concedidas en su constancia e
respecﬁva. Total a pagar: @E30.00
Cancelar

Nota: Para el caso de los proveedores que realicen modificacion de precalificacion de
proveedores de obras y servicios relacionados con las obras publicas, el
formulario contiene todas las secciones anteriores y una seccion adicional
“Informacion de proyectos en ejecucion de los Ultimos 3 aios (anteriores al
actual)”.

Paso 17. En esta seccidn se debe consignar la informacion, constancia de que el

proyecto sigue en ejecucion (la constancia no puede ser mayor a 30 dias) e
informacion y documentos hasta la Ultima factura emitida.

Informacién de Proyectos en Ejecucion de los Gltimos 3 afios (anteriores al actual)

No. Contrato Tipo Entidad Empresafinstitucion Fecha Contrato Fecha Constancia Ejecucion Monto Total Facturado Constancia de Ejecucion

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.
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DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre o razén social:

NIT / Pasaporte:

Pais de emisién de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO

Fecha de emision: 30/07/2020
Fecha méaxima de pago: 05/08/2020
Descripcién:

Especialidades: CERO (0) Q. 0.00
Tolal a pagar Q. 50.00

Instrucciones

1. Imprima el presente documento

2. Efectie pago en ventanillas de los bancos autorizados

3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via correo electrénico, registrado en el RTU

« Lasolicitud se considera recibida por el RGAE, hasta el momento que se
realiza el pago en el banco por parte del usuario.

« Pasados cinco (5) dias de emitida la boleta de pago perderd validez, y
serd necesario realizar nuevamente el registro.

Este documento es completamente gratuito. Se permite
su reproduccion sin alterar el contenido.



